3ATBEP/KEHO

Haxa3 kepiBHHKa anapary cyny
BiHHHAIIBKOTO anesAifHOro Cy1y

BiJ ﬂ tpaBHs 2020 poxy Ne 49/02-16

MHOJOXKEHHS
npo Biaaia ingopmauiiiHo-aHATITHYHOT pOOOTH
BinHuubKOro aneJsauiiiHOro cyay

I. 3araabHi N0J0XKEeHHSA

1.1. ITonoskeHHs mpo Biaain iHpopManiiiHo-aHAIITHYHOI po6oTH BiHHULIBKOTO
anensuiiHoro cyay (nani — IonoxeHHs) po3po6iaeHo BiANOBITHO 10 BUMOT 3aKOHY
Vkpainu «IIpo cymoycrpiit i craryc cynnis», ITogoxeHHs npo anapar BiHHUIBKOTO
anesAUifiHoro Ccyay, 3aTBEp/DKEHOro pilleHHAM 300piB CyaniB BiHHMIBKOrO
anensuiiHoro cyay Bia 05 kBitHs 2019 poxy Ne 3.

1.2. Bimgin indopmauiiiHo-aHaniTHuHOi po6oTH BiHHHIEKOrO anensuiiHOro
cyny (mami — Bimmin) € caMOCTIHHHM CTPYKTYpHHM MiAPO3AUIOM amaparty
BinnuubKoro anensiiinoro cyay (gani — Cyn).

1.3. Bigain mianopsaKoByeThCsl KEPiBHUKY anapary Cyay.

1.4. YV cBoiii misuteHOCcTi Bingin kepyerscst Koncrutyuiero YKpaiHw,
1IMBiNEHUM TNpOLECYaIbHUM KOJeKCOM YkpaiHu, KpuMiHalbHUM MpolecyalbHUM
KogexkcoM Ykpainu, LluBinmbHMM KomexcoM Ykpaidu, KpuMiHalIbHHM KOJIEKCOM
Vkpaiau, Kogexcom YkpaiHu npo aaMiHICTpaTHBHI MpPaBOINOPYIIEHHs, 3aKOHAMH
Yipairu «[Ipo cynoyctpiit i cratyc cyanis», «IIpo nepxasHy ciyxOy» Ta IHIIMMH
3aKOHaMH YKpaiHH, MiKHApOJHMMH [OrOBOPaMH, 3rofla Ha OOOB’A3KOBICThH SKHX
HagaHa BepxoBHowo Panoro Vkpainu, nocraHoBamu BepxosHol Panm VYkpainy,
aktamu Ilpesunenta Vkpainu, Kabinery MinicTpiB YKpaiHH, akTaMHi 3aKOHOIaBCTBA
Ta HOPMATHBHUMH JOKYMEHTaMH, IO PerIaMeHTYIOTh MisIbHICTD CyA0BHX OpraHis,
pillleHHSIMH OpraHiB CyIJAIBCBKOTO CaMOBpsIyBaHHs, HaKa3aMH, IHCTPYKLIAMU Ta
pexomeHzaauismu JlepkaBHoi cy0Boi anMiHicTpauii YKpaiHu, pO3NOPA/DKEHHIMH Ta
Haka3aMy TONOBM Cydy, KepiBHHMKa amapary cyay, llomoxxeHHsM npo amapar
BinHWIBKOrO anensAmiiHoro cyay, llpaBdiamMu —BHYTPIIHBOrO  CIIy)GOBOTO
PO3MOPAKY BiHHMIBEKOTO amensuiiHOro cydy, 3arajibHUMHM [paBHIAMH ETHYHOI
TIOBEIIHKM JEPKABHUX CITy>KOOBLIB IHIIMMHM HOPMATHBHO-NIPABOBMMH aKTaMHu Ta
uum [ TosoxxeHHIM.

1.5. TTonoxxeHHs 3aTBEPIKYEThCS KEPIBHUKOM anapary Cyny.

3MiHK Ta JONOBHEHHs 710 IT0/10)KeHHS BHOCATBCS KEPIBHUKOM anapary cyay 3a
MPOMNO3HULII €0/ IOro/KEHHIM HauanbHuKa Bigainy.

1.6. OyHKIioHANEHI 060B’S3KM HAYaNbHHKA Ta iHIIMX MPALiBHAKIB Binniny
BU3HAYAIOTBCH MOCAJOBMMM IHCTPYKIUisIMH, sKi 3aTBEpIKYIOTbCA KEpPIBHUKOM

amaparty cyay.



1.7. CtpykTypa, YMCENbHICTh MpauiBHUKIB Biagly BHU3HAYa€ThCA IITATHUM
PO3IKCOM, 3aTBEPIPKEHHM Yy BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOM IOpsAAKYy JlepXaBHOIO
CYZIOBOIO aMiHicTpaliero YKpaiHu 3a MOroJHKEHHSIM 3 FOJIOBOIO CYIy.

I1. OcnoBni 3aBaaHHs, pyHKLil Ta NpaBa
Biaainy indopmaniiiHo-aHATITHYHOT poOOTH

2.1. OcHOBHMMHU 3aBAaHHAMH Ta QyHKIIsIMA Binginy e:

1) opranizanis poOGOTH, CHPSMOBaHOI Ha IpPaBUJIbHE 3aCTOCYBaHHS Ta
HEyXMJIbHE JIOTPUMAHHS BUMOT YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA NpalliBHUKaMHu Binniny min
yac BUKOHAHHS CBOIX 000B’S3KIB;

2) BHBUGHHS Ta Y3arajibHeHHs [aHHX CyJOBOI CTAaTHCTHUKH, aHai3
pesynbratiB gisneHocti Cyay, BefeHHs OOJIKy, OIpallOBaHHA i 30epeeHHS
CTAaTUCTHYHUX JaHUX Mpo HisuibHicTh Cyndy;

3) 3a6e3nedeHHs JOCTOBIPHOCTI, 06’ €KTUBHOCTI, OMEPaTUBHOCTI Ta LiJiCHOCTI
CTaTHCTHYHOI iHdopMalii npo po6oty Cyay. BHroToBieHHs 10BiOK, aHAITHYHHX
MaTepianiB 3a JAHUMH CYJOBOi CTATHCTHKH IPO pe3yJbTaTH po3risHyTux B Cyni
CTIpaB;

4) 3abe3neueHHs iHdopmaniinux 38’s3kiB Mk CyZoM Ta BinBigyBayamu
Cyny, oOpraHaMd JIepXaBHOI  BIajd, HiANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMH Ta
opraHizauismi, 3acobamu MacoBoi indopmauii (1a1i — 3MI), BXUTTs 3aXOAIB LIO0
3aGe3neuenns riacHocTi pobortu Cyay Ta ChpusHHSI (OPMYBaHHIO 00’ €KTHBHOL
IPOMAJICEKOT JyMKH TIpo AisibHICTE Cyay;

5) no6ip iHpopmaniliHux MarepiaiiB IPo AisBHICTH OPraHiB CyAOBOI BIajH,
ekcripec-aHanizip (maiimkecti) Marepianis 3MI.  JlociimKeHHs MarepiaiiB Ta
MiArOTOBKA MPOEKTIB TEKCTiB cTaTedl st pO3MileHHA iX y HaliOHAIbHHX,
perioHanpHUX Ta MicueBux apykoBaHux 3MI, a Ttakox IHTepHeT-pecypcax Ta
POEKTIB AOTIOBiIeH, TOBINOK Ta IHIIMX MaTepiaiiB Juis BUCTYNiB KepiBHMLTBa Cyny;

6) 3abe3neueHHs iHdopMalliiiHOro HarnoBHeHHs Beb-caiity Cyny, 3MIHCHEHHS
aHaji3y eQeKTHBHOCTI Li€l poOOTH;

7) opraHi3alis Ta KOHTpOIb 3a BIpOBajXkeHHaM y pobori Cynmy Ta
06CIyroByBaHHS KOMIT'IOTEPHMX Ta IHIIMX iHpOpMauiiHKX TE€XHOJIOTIH:
BCTAQHOBJIEHHS KOMITIOTEPHOro OOJaJHAaHHSA, KOMILIEKCIB TexHiyHOi dikcauii
CyJIOBOrO TIPOLIECY, 3alpPOBA/KEHHS KOMII'IOTEPHOI HMPOrpaMH aBTOMAaTH30BaHOI'O
JIOKyMEHTOOBIIy MiNOBOJACTBA CyHy, 3aIPOBAIKEHHS ABTOMAaTH30BaHOI CHCTEMM
e/IeKTPOHHOrO  JOKyMEHTOOGITy, CTBOPEHHS Ta a/IMiHICTpyBaHHS JIOKalbHOI
KOMIT'IOTEPHOT Mepexi, M IKIIOYEHHS O KOPIIOPaTUBHOI MEPEXKI TOLLO;

8) 3abesmedyeHHs n000py, BBElIEHHS B eKCIUIyaTallilo, BCTAHOBICHHS Ta
06CIIyroByBaHHs 3ac00iB KOMITIOTEPHOI TEXHiKH, KOMIT FOTEPHOI Mepexi Ta
nepuepiiHOro OOJaJHaHHS Ta OPITEXHIKM, 110 3HaXOIUThCS Ha 6anaHci cyny, 11
00JIiK Ta CITUCAHHS;

9) HajgaHHs MeTomuuHOI jgomomoru mpauiBiukam Cymy 3 HHTaHb CyIOBOI
CTATHCTUKHM, 3aCTOCYBAaHHSI 3aKOHONABCTBA B iH(popMauiiiHii cdepi, poGoti 3
KOMIT FOTEPHOIO TEXHIKOIO Ta TEXHOJIOT1IMH;



10) BuBYeHHS Ta Yy3arajlbHEeHHS JaHUX CYJOBOi CTaTHCTUKH, aHali3
pesynbrariB gisasHocTi Cyay, 3abes3nedeHHs BeleHHs OONIKY, ONpalfOBaHHA 1
30epeXKeHHs] CTATUCTHYHUX AaHUX Mpo AisbHICTh Cyny. 3a0e3nedenHs CKIadaHHS
Ta 00p0oOKH 3BiTiB 1po podoty Cyay 3a JOMOMOTOK TEXHIKO-TEXHOJIOTTYHUX 3aC001B;

11) 3abesnedeHHs BHUIOTOBIEHHS JOBiJOK, AaHATITUYHHX Marepiaiis,
iHbopMaliii 3a HaHWMHM CYJOBOI CTAaTUCTUKH MNpO pPe3yJbTaTH PO3IISHYTHX B
arneJialiifHOMY CyJl cpas;

12) HajgaHHA METOAMYHOI JONOMOTH BiIMOBIZHWM IpalliBHUKaM amapary
Cyny WIOHO0 3amoBHEHHsS JIOKYMEHTIB TIEPBHHHOrO OONiKy CyJOBUX CIpaB i
MarepialiB;

13) BXUTTS 3aXO0iB 1010 3a0e3Me4YeHHs INIaCHOCTI JaHUX CyJ0BOI CTATHCTHKH
(migroroBka 10BiNOK, iHGopManii Ta 3aificHeHHs TOCTiiHOrO 3B’s3Ky i3 3acobamu
MacoBoi iHpOpMaLil 3 MUTaHb Cy10BOi CTATUCTUKH);

14) mpoBeneHHs aHani3y cTaHy cynoBoi cratuctiku B Cyni 3a miacyMKaMu
KOXKHOTO 3BIiTHOrO Mepiofly, po3poOKa MpOMO3HULIl IIOAO IiJBHUINEHHS DPiBHA Li€i
pobortu;

15) 3xilficHeHHs 3axom;iB 3 MiJBHILNEHHS KBatipikauii MpaliBHUKIB amnapary
Cyny, fKi 3aiMarOThCS IEPBUHHUAM OOJIIKOM;

16) xoopaMHaiis po6oTd 3 nMTaHp criBnopani Binginy 3 BiamosigHuMH
migposminamu  JlepxasHoi cynoBoi anMinicTpanii  YkpaiHM, TepHTOpialbHUM
yNpaBIiHHIM CTATUCTUKH, IPABOOXOPOHHHMH OpraHaMHu;

17) 3abe3nedyeHHs  3AIMCHEHHS  MOHITOPHUHIY  IIOJO  BMNPOBAKECHHS
eNeKTpOHHOro HudpoBOro miamucy, 3amucy (GOHOTpaM CyHNOBMX 3aciJaHb,
HaJICHJIaHHSA CyJOBHUX pillleHb Ta iHUIUX eNeKTPOHHHUX JOKYMEHTIB;

18) 3milficHEeHHS 3aXOIiB 3 TEXHIYHOTo 3axXUcTy iHdopmauii 3 OOMEKEHUM
JOCTYIIOM, IKa MICTHTB BiJOMOCTI, 11O CTAHOBJIATH JCPXKaBHY TAEMHHIIIO;

19) 3abe3meueHHs TpoBeleHHS poOiT I[OAO iHcTanAwii JjiueH3siiHOro
nporpaMHoro 3abesrnedeHHs Ta JOTPUMAaHHS BHUMOI 3aKOHOAABCTBAa 3 IHTaHb
IIPaBOBOT OXOPOHM KOMII IOTEPHUX TIPOrpaM, BUKOPHCTAHHS aHTUBIPYCHOTO 3aXHCTY
JIOKAJIbHOI KOMIT IOTEPHOT Mepexi;

20) 3abe3medeHHs] agMiHiCTPyBaHHA aBTOMATH30BaHUX POOOUMX MICIb CYIIiB
i mpaniBaukiB anapaty Cyny;

21) 3miliCHEHHS KOHTPOJI 3a Mpale3JaTHICTIO KOMII IOTEPHOI Ta OpPTTEeXHIKH
Cyny, fika 3Hax0auThcs Ha 6ananci Cyny. BHeceHns nponosuuii kepiBauursy Cyny
III0/10 HeOOXiTHOCTI PEMOHTY, OOCIyrOBYBaHH, 3aMiHU 3a3HAYE€HOT0 OOJIa/HaHHS Ta
3abe3nmeyeHHs Horo MpOoBeICHHS;

22) HajaHHA PEKOMEHMallil Ta MpONO3ULii IMOA0 NpuaGaHHS TEXHIKH,
TIPUCTPOIB BBOIY-BHUBOIY iH(pOpMallii, BUTPATHUX MarepiaiiB, 3a MOTODKCHHAM 3
KEepiBHHKOM amapaTy cyiy, peaiizaliss CXBaleHHX IIPONO3MUIA Ta 3iHCHeHHS
IiATOTOBKH HEOOXiAHUX JOKYMEHTIB;

23) 3abe3nedeHHs aqMiHiCTpyBaHHs Ta NOCTIHHOrO OHOBJIEHHS iHpopMallil Ha
BIacHoMy Be6-caitti Cyay y ckiani BeG-noprary «CynoBa Biaja Y KpaiHm»;

24) TIpOBEJiEHHS CBOEYACHOTO OHOBIEHHS 0asy JaHMX iHopMmaliiiHo-
TIPaBOBHX CHUCTeM, 3abe3MedeHHs AOCTYIy Cy1/iB Ta npauiBHuKiB Cyay 10 BKazaHHX
CHCTEM;



25) KOHTPOJIb BAKOPHCTAHHS JIOCTYITy 10 Mepexi IHTepHeT y ciryKG0BHX LILIAX
cyansmu Ta npaniBaukamu Cyy, SsKUM HaJIaHO J03BLI Ha i1 BUKOPUCTAHHS,

26) 3abe3nedyeHHs peryJsipHOi apXiBallii JaHUX, K1 30epiraroTbCs Ha cepBepax,
y TOMY YHCIJIi, 3HATTS KOMiil 0a3u NaHux;

27) 31ilicHEHHS KOHTPOJIO 3a HAasBHICTIO €JEeKTPOHHO-LU(POBHX MiANKCIB
nocaznoBux ocid Cyny;

28) po3pobka koMyHikauiiuoi crparerii Cyy 3 MeTOI0 NoOyn0BU e()EKTHUBHUX
B3a€MOBIIHOCHH i3 LiNboBOK ayaurtopiero Cyay, MigBHIIEHHA O0i3HAHOCTI IPO
nismeHicte Cyny; 3mificHeHHs aHafisy winpooi ayauropii Cyny, BHBYCHHs
IPOMaJIChKOI JYMKH 3 METOIO BUPIILICHHS KOMYHIKaTUBHUX 3a71a4;

29) 3abesneueHHs pO3BHUTKY iHpopmariiiHnx 3B’s3kiB Mk Cynom Ta
BiaBinyBauamu Cymy, opranamu JepxxaBHoOl BIajay, MAMPUEMCTBAMH, YCTAHOBaMHU Ta
opraHizamismu, 3acobamu MacoBoi iHQopmamii. KoopamHaiis —mpHCyTHOCTI
npeactaBHukiB 3MI Ha cy10BUX Mpolecax;

30) 3aGe3neuenHs, B MeXaX KOMIIETEHIi, 1iATOTOBKH Ipec-peni3iB, OyKIeTis,
6pomryp, MaTepianiB s Ipec-KoHGbepeHUil, OpudiHriB, aynioBi3yalbHHX
Ipe3eHTaLlil i3 BUKOPUCTAHHSAM KOMII IOTEPHHX TEXHOJIOTiH, NMEepiOANYHUX BHIaHb
oo aisuibHOCTI Cyny;

31) miarotoBka BimmoBized Ha samutu 3MI, MarepianiB, CIpPAMOBaHMX Ha
CIpocTyBaHHs myOnikamii, B SKMX BHMCBITIEHO HEIOCTOBipHy iHdopmaLiio,
3abe3MedeH s OIepaTHBHOTO pearyBaHHs HAa 3allUTH Ta KPUTHYHI myGmikauii,
MOBIIOMJICHHS

32) mocnipKkeHHS MaTepialiB Ta MiJCOTOBKA IPOEKTIB TEKCTIB CTaTe A
pO3MillleHHs iX y HALiOHAIBHHX, PETiOHATBHUX Ta MicleBux ApykosaHux 3MI, a
Takox [HTepHEeT-pecypcax Ta MPOEKTIB JOMNOBiACH, JOBIIOK Ta IHIIKX MaTepialliB A
BUCTYMIB KepiBHULTBA Cyny;

33) migroroBka Ta HanaHHs kepiBHuuTBy Cyay Ao00ipku iHdopMauiiHux
MarepianiB Ipo MisIBHICTh OPraHiB CyZOBOI BNaJH, €KCIIpEC-aHalli3iB (nafimKecTiB)
marepiaiiB 3MI;

34) nampaenenHs B 3MI mpec-peni3iB Ta KomiH OQILIHHHX JIOKYMEHTIB,
aHOHCYBaHHs NOJiH i 3axo/iB, nporpaMm i miaHiB Cyny 3a IOnepe/iHiM IOTODKEHHAM
i3 kepiBauuTBOM Cyy;

35) po3polGieHHs 3a MorokeHHsM i3 kepiBuuTBoM Cyny TMIIaHiB 3ax0JliB
o0 orepaTUBHOro iHdopmyBaHHS rpoMaackkocTi Ta 3MI CTOCOBHO PpO3TIANLY
pPE30HAHCHUX CYIOBUX CIPAaB;

36) MiAroTOBKa Ta IpPOBEIEHHsS MNpec-KoH(epeHLil, OGpudinris, opranizauii
TeMaTU4YHUX 3yCTpiueii 3 mutaHp AisiibHOCTI Cyay,

37) 3nilicHeHHsT MOHiTOpuHTY my6mikamiif y 3MI Mmoo NuTaHb disIbHOCTI
CYJiB 3arambHOi IOPMCAMKIIi, KOMEHTapiB CTOCOBHO CIIpaB, sIKi Oyiu PO3TIISTHYTI B
cynax;

38) aHai3 Ta y3aranpHeHHs 10cBiay B3aemoail Cyay 3 rpomMancekictio i 3MI;

39) opranizamis i ydacth y 3a0esmedeHHI peanisailii JepkaBHOI [PaBOBOI
NOJIITHKH 1010 AisnpHoCTI Cyny;

40) oprasi3aiis npaBoBoi poOOTH, CIPIMOBAHOI Ha MpaBUJIbHE 3aCTOCYBaHHI,
HEeyXMIIbHE JOJepXKaHHA Ta 6e33acTeperkHe BUKOHAHHS BUMOT aKTiB 3aKOHOZABCTBA,



iHIIHX HOPMATHBHO-TIPABOBMX Ta JIOKAJTbHUX aKTiB, cepejl 1HIIOro, HaKa3iB OJIOBU
Cyay i KepiBHHKA arnapary Cya1y;

41) y3arajJbHeHHS TPAKTUKU 3aCTOCYBaHHsS 3aKOHOJABCTBAa 3 IUTaHb
JOroBipHOI poOOTH CHUJIBHO 3 BIAMOBIIHMUMH CTPYKTypHUMH mizposginamu Cyny,
y4acTh y po3poOili MPono3uLliil s i1 BAOCKOHAJIEHHS;

42) nmepeBipka  BiANOBIOZHOCTI ~ 3aKOHOZABCTBY  IPOEKTIB  HakasiB/
PO3IOPSIKEHb, IHIIMX aKTiB, IO MOJAIOTHCS Ha MIANMC TOJOBi cyay Ta/abo
KEepiBHUKOBI anaparty Cyay, iX Bi3yBaHHS.

43) npoBejieHHs y CIHIBIpali 3 iHIIWAMH CTPYKTypHHMH nigposainamu Cymy
poOOTH 3 MEPErIsILy OpraHi3amniiHO-pO3NOPAIINX JOKYMEHTIB 3 METOIO IPUBEACHHS
iX y BIANOBIAHICTE 10 YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA, IJrOTOBKA HPOMO3MLIM LIOXO
BHECEHHS 10 HHMX 3MiH i JOTIOBHEHb YX BU3HAHHS X TAaKMMH, 110 BTPATU/IN YMHHICT;

44) yyacth y MiArOTOBII, YKJIaJeHHI LMBUIBHO-IIPABOBUX Ta IOCHOAAPCHKUX
JIOrOBOPIB (KOHTPaKTiB), Ha/laHHS MPaBOBOI OLIIHKHU 1X [IPOEKTAM;

45) cnpusHHS CBOE€YAaCHOMY BXKHTTIO 3aXO[iB 3a PIIUEHHAMH, IOCTaHOBaMH,
yXBaJaMU Ta OKPEMHMH yXBalaMHW Cyiy, BiAMOBIZHMMH JOKyMEHTaMM iHLIMX
IPAaBOOXOPOHHHUX 1 KOHTPOIIOIOYUX OPraHiB;

46) yyacTh y pO3MMIAAi MaTepianiB 3a HacliIkaMH TepeBipoK, peBi3iH,
iHBeHTapu3alliii, HaJaHHs TPABOBHX BUCHOBKIB 3a (DAKTaMH BUABJICHHX MMOPYIICHb;

47) oprauizallis Ta BeJeHHs MPETeH3iHHO-T1030BHOI POOOTH; MPEICTAaBICHHS Y
BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM mopsiaky iHTepeciB Cymy y cyaax 3araibHOI
IOpDUCUKIIIi, OpraHax Jep)KaBHOI BIagd, Ha IIANPUEMCTBAX, B YCTAaHOBAX,
oprasizaiisx y Mexxax KOMOeTeHIlii, BU3Ha4yeHoi UM [TooxeHHsM;

48) aHaiti3 pe3yNbTaTiB NPETEH3iHHOI i MO30BHOI POOOTH, CTaHy JIOTOBIPHOI
pobOTH, JaHMX CTATHCTUYHOI 3BITHOCTI, SKi XapaKTepHU3yloThb CTaH NOTPUMAaHHSI
BUMOT YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA B Iis1bHOCTI Cyay;

49) 3a nopy4eHHsIM KepiBHHKa arnapary cyay, 30iMCHEHHS pO3IIsiAy 3BEpHEHb
IPOMAJIsiH, B Me)Xax I0BHOBAXEHb;

50) yuacTh B OpraHi3auii HaBYaHHS, CTAXyBaHHS | MiJABUIIEHHs KBaiQikawii
npailiBHUKIB anapaty Cyny;

51) mpoBeaeHHs po6OTH, MOB’A3aHOI 3 IiJIBUILIEHHAM PIBHs NPaBOBUX 3HaHb
npauiBHukiB amapary Cyay, iHQOpMyBaHHS NpoO 3MiHH [0 3aKOHOJABCTBA,
pO3’ICHEHHS [PAKTUKH 3aCTOCYBaHHS YHHHOIO  3aKOHOAABCTBA, HAJAHHA
KOHCYynbTalii npaniBHukaM Cyzy 3 IpaBOBUX MTUTaHB;

52) 3abe3nedyeHHs NPaBUIBHOIO 3aCTOCYBaHHS HOPM 3aKOHO/IaBCTBA, BHECCHHS
MPOIO3HMIIiT KEPIBHUKY amapary Cyy IIOA0 yCYHEHHs BUSBICHUX NOPYIICHB,

53) yuacTh, B MeaX NMOBHOB&)X€Hb, B IIJArOTOBII MPEKTIB JIOKAJIbHUX aKTiB
Cyuny;

54) B Mexax NMOBHOBAXXEHb, HaJaHHsI [TPaBOBOI OLIIHKH NPOEKTaM HOPMATHUBHO-
NPaBOBHX aKTiB, AKi HaAXoATh 10 Cyy [JIs HafaHHS 3ayBaKeHb Ta MPOIO3HLIH;

55) miAroToBKa MpOEKTY HOMEHKIATYpH crpaB Biminy; BefieHHS 1OKyMEHTIB
TNepPBUHHOTO OONIKYy Ta HOMEHKJIAaTypHMX cmpaB Binminy, 3abesneveHHs I
CXOpPOHHOCTI;

56) opraxizaiisi Ta HaJaHHS METOAMYHOI JIOTIOMOTH npaliBHUKaM anapary
Cy/ly 3 IUTaHb, 10 HAJIEXATh 0 KOMIETEHIii BiaAiLy;



57) 3nificHeHHs 1HIIHUX TOBHOBAXX€Hb, BU3HAYEHUX 3aKOHOJABCTBOM.

2.2. IpaniBauku Bigginy MaloTh npaBo:

1) B3aeMolisATH 3i CTPYKTYpHUMHU Tiaposainamu Cyay, JepKaBHUMHU OpraHaMu
Ta OpraHaMu MicleBoro camoBpsinyBaHHs, 3MI 3 nurtawp, o0 Hajexarb IO IX
KOMITIETEHIIT;

2) 3a TNOroJUKEHHSM 3 KEpiBHMKOM amapary cyay ©Opard ydvactb Yy
KOH(epeHIisX, ceMiHapax, Hapajax Ta IHIIMX 3aXoJax 3 NHTaHb iH(opMauiiHo-
aHaJIITUYHOI poOOTH CyaY;

3) 3a mopydYeHHsM KepiBHHMKa arapary cyiy abo IojioBH CyAy IpeICTaBiIsATH
Cyn B iHIUMX opraHax JepXaBHOI BIagu, OpraHax MICLIEBOIO CaMOBpsiIyBaHHS,
MiANPUEMCTBAX, YCTAHOBAaX Ta OpraHi3allisiXx 3 INHWTaHb, IO HajlexXarb IO II
KOMIIETEHIIIT;

4) omep>KyBaTH y BCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOPSAJZIKY Bil MOCAJOBHX
oci6 Ta inmux npauisaukis Cyay marepiany, HeoOXiIHi A 371HCHEHHS NOKIAJAEHUX
3aB/aHb.

2.3. Toknanenus Ha Bignin 3aBnaHb, He nepea0adeHUX UM IMOJIOKEHHSM, i
TaKUX, 110 He CTOCYIOTHCS IUTaHb [MisibHOCTI Bifainy, He NOIMyCKaeThCs.

I11. HauanpHuk Biggiay ingopmauiiiHo-aHAJITHYHOI pOOOTH

3.1. Bigain ovoutoe HaYanbHUK Bimaity.

3.2. Havanpauk Bifiny npu3HayaeThesi Ha Mocafy Ta 3BUILHAETBCS 3 TOCAAU
KEPIBHUKOM amapary Cyny.

3.3. Ha nocangy HagansHuKa Bimuiny npusHadaeTbcs ocoba, SKid NPUCBOEHO
CTymiHb BHINOI OCBITM He HWX4Ye MaricTpa 3a chemianbHicTio «IIpaBo» abo
«ITpaBOOXOpPOHHA [isTTBHICTHY, BIJAMNOBIZAaE BUMOraM, BCTaHOBIICHUM 3aK0HOM
Vkpainu «I[Ipo gepxaBHy ciyx0y» Ta cenialbHUM BAMOTaM.

3.4. Havanpauk Bigainy:

1) 3milicHIoe KepiBHUIITBO poboTor Binaimy, po3moainse 000B’S3KH MiX
npaniBHMKaMu Bimainy, opranizoBye i 3a0e3nedyye BUKOHAHHs IOKJIaJCHUX HA HHX
3aBIaHb 1 OOOB’SI3KIB Ta Hece IepCcOHANbHY BiANOBIAANBHICTE 3a HAJIEXKHE
3abesnedyenHs podotu Binainy;

2) po3pobnse monoxeHHs npo Biaain, mocagoi iHCTPyKMii MpailiBHUKIB
Bigainy Ta moropkye ix B yCTaHOBIIEHOMY ITOPSIKY;

3) mianye poboty Bimminy Ta KOHTpPOJKO€ BHKOHAaHHS IJIAHOBMX 3aBlaHb, a
TaKOXX HAaKa3iB Ta po3NopsIKEHb KepiBHULITBA Cy Iy palliBHUKamMu Bimtiny;

4) 3piiicHIoe aHanmi3 poboru Bimminy Ta BXKMBa€ 3aXOMiB WIOJ0 YCyHEHHS
HeIOMIKIB i 3aKpIIlJIEHHIO TO3UTHBHUX TEHACHIIIN;

5) posnozinge Mix mpauiBHMKaMu Bingimy mokymeHTH, WO TOTpeOyOTh IX
Oe3nocepeIHHOrO BUKOHAHHS;

6) 3abesmedye GOpMyBaHHsS Ta BeJEHHS HOMEHKIIATypHMX chpas Binminy Ta
nepeadi ix A0 apxiBy cyay;



7) oprasi3oBye HaBuYaHHs [palliBHUKIB Binximy, BXUBa€ 3axoAiB OO
HiaBHIIEHHs KBasTiikamii npaliBHuKiB Bigainy;

8) BUBUYa€ CTaH MaTepialbHO-TEXHIYHOTrO 3abe3nedeHHs Binainy ta BHOCHTH
MIPOTIO3HIII] IIOAO0 HOTO MOKpPAIlEeHHS;

0) BHOCUTH KEpIBHHKOBI amapary Cyny IpONO3HLII LIOJO0 3a0XOYEHHS Ta
NPUTATHEHHS 10 AUCLMILIIHAPHOT BiAMOBIAaIbHOCTI ITpalliBHUKIB Binainy;

10) KOHTPOJIIOE AOTPUMAHHS MpaLliBHUKaMH Binginy TpyaoBoi JUCLUILIIHH, a
Takox BUMOr 3akoHy Ykpaiuu «IIpo gepkaBHy ciyxOy», BUMOI 3aKOHY YKpaiHH
«IIpo 3anobiranHs Kopynuii»;

11) opranizoBye ailoOBe JIMCTYBaHHS y IpoLieCl BUKOHAHHS IMOKJIAJEHHX Ha
Bignin 3aBnans;

12) BUKOHYE iHINI HOPYYEHHsI Ta PO3NOPSIKEHHS TOJIOBU CyIy, 3aCTyIHHKA
rOJIOBM CYyJLy, KEpIBHHMKa arapary CyIy Ta 3aCTyIHHKIB KepiBHHKa anapary Cyay.




